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Test se izvodi na zadatom workbook-u, koji se sastoji od 6 radnih listova. Na svakom 
radnom listu je potrebno izvršiti određene zadatke koji su zadati unutar plavog okvira. 
Na sledeći radni list se može preći tek kada se izvrše svi zadaci sa prethodnog. Vreme 
za izvođenje testa je ograničeno. 
 
Za ocenu 6 je potrebno uradti zadatke na prvom i drugom radnom listu (1a i 1b). Za 
ocenu 7 je potrebno uraditi zadatke 1a, 1b i 2. Za ocenu 8, zadatke 1a, 1b, 2 i 3. Za 
ocenu 9, zadatke 1a, 1b, 2, 3 i 4. Za ocenu 10 je potrebno uraditi zadatke sa svih 
radnih listova.  

 
Zadaci na radnim listovima spadaju u sledeće kategorije: 
 

• Radni list 1a 
o Formatiranje teksta u ćeliji - font, veličina, stil ispisa 
o Promena širine i visine ćelija (redova i kolona) 
o Spajanje i razdvajanje ćelija 
o Vertikalno i horizontalno pozicioniranje teksta u ćeliji (centriranje) 
o Promena orijentacije teksta (rotiranje, uspravan tekst) 
o Bojenje teksta i pozadine ćelije 
o Okviri - linije između ćelija 

 
• Radni list 1b 

o Redni brojevi u koloni 
o Suma kolone 

 
• Radni list 2 

o Osnovne funkcije (prosek, minimum, maksimum) 
o Formule 
o Apsolutne i relativne reference 

 
• Radni list 3 

o Funkcije prebrojavanja (numeričko, opšte, uslovno, praznina) 
o Funkcija IF, složena funkcija IF (if unutar if-a) 
o Logičke funkcije 
o Grafikoni 

 
• Radni list 4 

o Korišćenje pomoćnih kolona uz sva prethodna znanja 
 

• Radni list 5 
o Složeniji problem koji zahteva sva prethodna znanja 
o Funkcije za rad sa tekstom, zaokruživanje brojeva, ostale funkcije 

 


