Ha ocnoBy wumana 197. Craryra Bucoke TypucTHuke IIKOJE CTPYKOBHUX CTyauja y
beorpany, Caser Illkone Ha cennunu oapxanoj naHa 23.06.2010. rogune, noHOCH

HPABHUJHHUK
O KAHIHEJAPUJCKOM U APXUBCKOM ITOCJIOBABY

| OMIITE OJAPEJABE

Yaan 1.
OBuUM NpaBWIHUKOM Yypehyje ce HauumH KaHIENapHjCKOT W apXHBCKOI IIOCJOBamba Ha
Bucokoj TypHCTHYKO] IIKOJIU CTPYKOBHUX cTyauja y beorpany (y nasbem tekcty: Illkona).

Yaan 2.

Kannenapujcko u apxupcko nocnobame y lllkonu odyxBara:

. TIpHjeM, TIperiiell, eBHICHTUPAE U pacropehuBame MOIITe U P eAMETa, OJHOCHO aKaTa;
. /IMMHHUCTPAaTUBHO-TEXHUYKO oOpaluBame akara;

. OTIIPeMam€ MOIITE;

. pa3Boheme mpeMera 1 akaTa;

. Kjacu(uKaIujy ¥ apXuBUpame akaTa v MPeMeTa;

. CMEIITaj, YyBamkEe M OIp)KaBambe apXuBCKe rpahe;

. EBUJCHTUPABE Y "APXUBCKY KBUTY";

. oJlabupame apxXuBCKe rpalje u u3yydnBame O€3BpEIHOT PETUCTAPCKOT MaTepujaia, u

. IpUIIpeMy 3a Ipeaajy u npenajy apxuscke rpahe Apxusy Cpouje.
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Ynan 3.

VY OKBHpY KaHIIeJIapHjCKOT MOCIO0Bamka MOjeIMHU TEPMUHU UMa]y ciefeha 3Hauema, U TO:

1. akT je cBakM NHCMEHM cacTaB KOJUM ce Mokpehe, nomymyje, Memwa, MpeKuia WM
3aBpIlaBa HEKa CIy)XO€Ha AeNaTHOCT, OJJHOCHO pajiha, Y IIKOJH,

2. IpWIOTr je MHMCaHU cacTaB (JIOKyMEHT, Tal0ena, TpaMKOH, UPTEXU U CI.) UM (PU3HUKU
IpesMeT KOjU Ce MPHJIaKe y3 aKT Paaul JONyHhaBamka, 00jallberha WM T0Ka3UBamba CaipyKUHe aKTa;

3. IpeAMeT je CKyN CBHX aKaTa M MPUJIOTa KOjU Ce OJHOCE Ha UCTO MUTAHmE WM 33/1aTak U
YHHE NOCEOHY IETIHHY;

4. nocuje je cKyn BUIIE MpEAMETa KOju ce OJHOCE Ha UCTy MaTepHjy WM Ha MCTO MPaBHO
WK (UBUYKO JIMILIE;

5. dacnukna je CKym BHILE MPEAMETa WU JIOCHje€a KOjU Ce€ IOCIE 3aBPIICHOT MOCTYIKa
4yyBajy cpeheHu y uCTOM OMOTY (KyTHjU, KOpuLlama U Cll.);

6. apxuBcka rpaha je caB W3BOPHH U pENPOAyKOBaHW (THCAaHM, LPTAHH, IITAMIIAHH,
dotorpaducanu, puimoBanu, poHorpaducaHu WM Ha APYrHM HAYMH 3a0€IeKEHU) JOKYMEHTApHH
MaTepHjall Of] 3Hauaja 3a UCTOPH]Y, KYJITYpy M OCTalle APYLITBEHE MOTpede, KOjU j& HAacTao y paay y
HIKOJIH;

7. Peructparypcku wmarepujal YWHE COUcH (MpeaMeTd W akTh), ¢GoTorpadcku U
¢doHorpadcku CHUMIM W Ha JAPYTd HAUYMH CACTaBJbEHU 3allUCH U JIOKYMEHTH, Ka0 U KIbUTe U
KapTOTEKe O eBUACHIIM]H THX CIIMCa, 3aluca U JOKyMeHaTa, IPUMJbeHU M Hactanu y paxy Llkore,
JIOK Cy OJ1 3Hayaja 3a BbeH TeKyhu paj, WM JOK U3 TOT perucTpaTypCcKOr MaTepujaja Huje ogabpana
apxuBcka rpaha xoja he ce TpajHO yyBaTu;



8. Cnyx0a mpujema u ornpeme mnomrte (y JajbeM TEKCTy: ApXHBA) je OpraHu3alioHa
jenmnuna Illkomne roe ce 00aBspajy cienehm mocinoBu: mpujeM W OTIpPEMame IMOINTE, pa3Boheme
aKara, ’bHXOBO OJIJIarae y apXuBY (ApXUBUPABE U YyBambhe), CBUACHTUPAKHE aKaTa U MPEIMEeTa, Kao
M OCTAJIMX JOKYMEHTAIIMOHMX Martepujaia, no mnpenaje ApxuBy CpbOuje, wim 10 HHUXOBOT
VHUIITEHA,

9. ApxuBcKH Jieno cy moceOHe MPOCTOpHUje WM OPMaHHM y KOjUMa Ce 4yBa PErcTpaTypCKu
MaTepHjai U apXuBcKa rpala 1Mo HCTeKy poka 4yBama y ApXUBH.

Il - TIPUJEM, ITPETJVIEA 1 PACIITOPEBUBAIBE ITOLITE
1. llpumame nomre
Yaan 4.

[TomTy, KOja mpuUCHEe y TOKY paJHOr BpeMeHa (aKTa, MOAHECIH, HOBYaHA MMUCMa, TeJIerpaMu,
NakeTH U 1p.) - aapecupany Ha lllkomny, nmpuma uie 3aayKeHo 3a IPHjeM MOIITE.

[lomra ca Ha3HAKOM ,,[IOBEPJBUBO™ U ,,CTPOTO MOBEPJHHBO CE€ OAMAaX MO TMPHUjEMY, MPEKO
noceOHe KB HUIe NOBEPJbUBE IOIITE, YpYyUyj€ OBJIaIINEHOM JIMIY, HEOTBOPEHaA.

Ynam 5.

[TomTy, KOja je mpucmena nocie peloBHOT PaJHOT BpeMeHa, MpuMa JASKYPHH MOPTUP -1yBap
Ha yna3y y 3rpajay, U MCTY OAMax CyTpajaH, Ipefaje JHIy 3aJyKEHOM 3a IpHjeM IOLITe Ha
MOYETKY PEIOBHOI PaIHOT BpeMeHa, Y3 €BUEHTUPAE 1aHa IIpHUjeMa.

Yaan 6.

Axo monHecak (aKT) MPHJIMKOM HEMOCpedHe Mpeaaje caipKu HeKH (OopMaliHU HEeIO0CTaTaKk
(HMje moTHHcaH, HHUje OBEpPeH I[eyaToM, HeMa IpuJiora HaBeJeHUX Yy TEeKCTy, HeMa aJpece
MOJHOCHOIIA U CI1.), Jule onapeleHo 3a mpujeM momTe ykazahe MoIHOCHOIY Ha Te HENOCTaTKe U
o0jacHrhe My Kako J1a UX OTKJIOHH. AKO TOJTHOCHJIAIl, ¥ TIOpPE/l YI030perha 3aXTeBa /a ce MOJHEecaK
(axT) mpumu, ciykOeHo nuie he akT NPUMUTH C TUM WITO he Ha HEMY CAauYMHUTH CIyXOeHy
3a0€eJeKy O yIo30pemy.

Ha 3axteB mogHocHoLa KOjU JIMYHO Mpeaje MmogHecak (aKT), u3aje ce mOoTBpaa O MpHUjemy.
[TotBpaa ce m3aaje Ha KOMUjU OPUTMHAIHOT aKTa, CTaBJbalbeM OTHCKA MPHUjEMHOr IITaMOHUIba, y
KOjH C€ YHOCHU: AaTyM

npenaje, Opoj Mo KOojuM je eBUACHTUPAH MOoHECaK (aKT) U OpOj EBEHTYaIHUX MPHUJIOoTa.

[TorBpay notnucyje JUIE Koje je moHecaK (aKT) MPUMHUIIO.

Ynam 7.

[pujem moiTe o apyre yCTaHOBE, APKABHOT OpraHa, aApyror npenyseha m npemy3eTHHKa,
KOjy OBM J0CTaBJbajy MPEKO JOCTaBJbada (KypHpa), MOTBphyje ce€ CTaB/bakbeM JaTymMa W YUTKOT
NOTIHCA Y JIOCTAaBHO] KEbW3H, HA JJOCTABHHIIM, TOBPATHULIM MJIM HA KOIHJH aKTa YWjU CE€ OPUTHHAI
npuma.

OcuMm mopataka U3 craBa 1. OBOT uYjaHa, Ha MPUMJBCHHU TpeaMeT (MOIHECAK - aKT), CTaBJba
Cce joII ¥ BpeMe ImpHjemMa (4ac 1 MMHYT) y CBUM CIIy4ajeBHMa KaJia je TO MPOoNuchuMa npeasuleHo.



Yuan 8.

[Tpujem momuire, Koja ce AOCTaB/ba MPEKO MOIITAHCKE CIyX 0e, Kao U MOJM3ame MOILITE U3
HOLITaHCKOr Mperpajka (paxa), odasspa ce no Baxehum nponucuma [1TT-a.

[MomTy U3 MPEeTXOJHOr CTaBa OBOT WIAHAH Ipey3uMa oBJaIheHo JIuIe.

[TpunukoM mpHjeMa, OJHOCHO TMOJM3ama, MOINTe W3 IMOINTaHCKOr mperpaaka (¢axa),
opnamheHo Juie He cMe noauhy MommMIbKY Ha KOjoj je O3HaueHa BPEIHOCT WU je Y NMUTalbY
IpernopyyeHa Momubka ako yTBp/JH Jia je Moumbka omreheHa. Y TakBOM Cllydajy MOpa 3aXTeBaTH
OJ1 OITOBOPHOT JINIIA Y MOIITH, OJJHOCHO Ol HA/JIKHE jeIMHHIIE ITOMITAaHCKE CIIYyKOe, 1a Ce CTamke U
CaJlp)KMHA TOIHMJbKE KOMHCHJCKH YTBP/M M TEK TOCje Tora mnpeysehe mommuspKy ca 3alMCHUKOM U
KOMH CHjCKUM HaJa30M.

Yaan 9.

YKOJIMKO je Ha OMOTY MPUCHEINX MONIMJBKH Ha3HAu€HO Ja Ce OAHOCE Ha jJaBHO HaJMETame
WIM Ha MOHYJe 3a u3Bohaue pagoBa, UCTE ce HE OTBapajy, Beh ce caMo Ha KOBEPTU CTaBJba AaTyM U
BpeMme (J4ac U MUHYT) MpHUjeMa.

2. OTBapame u nperJieame nomrTe
Yuan 10.

Jlune 3amy»eHo 3a pHjeM MOIITE pa3BpcTaBa IMOMITY MpeMa yctanoBama ( (axynrernma,
niKojiamMa ® Jp.) Kojuma je ymyheHa, 3aBOAM TMPHUCIENY IOIITY Y HHTEPHY JOCTaBHY KHBUTY W
JI0CTaBJba je onroapajyhoj ciryx0u, y3 motmuc.

AKO ce MpPUJIMKOM OTBapama W Iperiiefa MOIITe YTBPAU Ja je y3 MpeaMeT, OMHOCHO aKT,
MPUTIOKEH HOBAIl WM HEKa JIpyra BPEJAHOCT a MUCMO HE HOCH O3HaKy BPEIHOCHE MOILIMJbKE, Ha
NPUMJBEHOM TIPEAMETY, OJHOCHO aKTy, 3alOCICHH KOjHU OTBapa IOMITYy je NYXaH J1a KPaTKOM
3a0eJIelKOM KOHCTaTyje MPUMJbCHH HOBYaHU U3HOC, OJJHOCHO BPCTY BPEAHOCTH.

[ToBepsbuBa U cTporo nosepsbrBa nomra npociehyje ce aupextopy lllkorne, ogHOCHO Uy
KOj€ JUPEKTOP OBJIACTH, HEOTBOPEHA.

[Tommbka ymyheHa qupekTopy, OMHOCHO Ha mMe Jwuia 3amocieHor y Illkomu, moctaBiba ce
HA3HAYEHOM, HEOTBOpEHA

[TommibKy y Be3U ca pacluCaHUM JUIUTAIIMjaMa U KOHKYpPCHMa 3a 3Boheme pajoBa oTBapa
onpeheHna komrcHja, ako HHje Ipyraddje MpoIrmucaHo.

Yoaam 11.

[TpunmkoM oTBapama KOBepaTa 3allOCICHHU je AyKaH Ja IMa3u Ja Ce HE OIITETH HHUXOBa
caJip’KMHa, J1a ce MPUJIO3U pa3HUX MOAHEcaKa (aKaTa) He OMeIlajy U CIMYHO, Kao U Jia IPOBEpH Ja
JM Cce O3HAaKe M OpOjeBM HAIMCaHU Ha KOBEPTHU CIIaXY Ca O3HaKaMa W OpojeBMMa IPHUMJbECHOT
npeaMera.

AKO HEeKM O IIpeMeTa Ha3HAYeHUX Ha KOBEPTH HEAOCTaje, UM Cy MPUMIbEHU NPUIIo3H 0e3
CIPOBOJHOT aKTa U OOPHYTO, UJIM Ce HE BUJU KO je MOIIMbalall, cacTaBjba ce ciy>kOeHa 3abemnenika
Koja he ce MpUIOXKHUTH y3 KOBEpaT.

V3 npumibeHH mojHecak (akT), 00aBe3HO ce MpuJjlake U KoBepaT KaJl 1aTyM Ipefaje MOIITH
MOXe OMTH 0J] B)KHOCTH 3a pauyHaBame POKOBA (POK 3a MOJHOIIEHE 3aXTeBa MM kajbe, PoK 3a
yuemrhe Ha KOHKYpPCY M CJI.) WIM KaJ C€ U3 MOJHECKa He MOXE YTBPAUTH MECTO OJAKJIe je IMOociaT
WM M€ TIOJHOCHOIIa, @ OBU Cy MOJAI 03HAUYCHH Ha KOBEPTH.



3. PacnopehuBame moaHecaka, 0IHOCHO aKaTa
Yaan 12.
[Tpumibeny nomry 3a [llkoiy pacriopehyje nupekTop WM JIMiie KOoje OH OBJIACTH.
Yuan 13.

PacriopelhuBame mogHecaka, OMHOCHO akaTa, BPIIM CE CTaBJbakbeM HIM(pE OpraHu3aluoHe
jenuHUIe, OMHOCHO MMEHa 3aJy)KCHOT pagHuKa ( y JaJbeM TEKCTy 3ally’)KeHH palHUK ) 3a Jlajbe
MOCTYTIAF-€ IO HAaBEIEHOM aKTy.

111 - BABOBEILE (YIIMCUBAILE) IOJJTHECAKA,
OJHOCHO AKATA, Y OCHOBHY EBUJEHIIUJY

Yuaau 14.

[To 3aBpmeHoMm pacropehuBamy NOAHECaKa, OJHOCHO akKarta, IPUCTyNa ce 3aBohemy
NOJIHECAKa, OHOCHO aKaTa y JEJIOBOAHUK U IPYyTre eBUACHIN]E YTBp)eHEe OBUM IPAaBUIIHUKOM.

JlesoBoaHuk
Ynam 15.

[Tpumsbenu u pacnopeleHn MogHECHH, OAHOCHO aKTH, 3aBOJIE CE Y OCHOBHY EBHJICHLIH]Y
(ommITH €TOBOAHUK) UCTOT JaHa U MOJ{ HCTUM JIaATyMOM IOJ KOJUM CYy U IPUMIbEHHU.

TenerpamMu u mojHecy, OHOCHO aKTH, ca ofpel)eHUM KpaTKUM POKOM 3a OATOBOP HIIH T10
KOjUMa C€ MMa XUTHO TOCTYIUTH, 3aBOJE C€ Mpe OCTaJIMX MOJHECaKa, OJHOCHO aKara, y OINIITH
JIETIOBOJTHUK U O/IMax ce AO0CTaBJba]y Y pajl HAIJIeKHO] CIYyKOU - OpraHU3alMoHO] jeIUHHIIH.

Axo ce 300r Benukor Opoja NpUMJbEHUX MOJHECAaKa, OMHOCHO aKaTa, MJIM U3 IPYrUX pa3jiora

MPUMJbEHU TOJHECIH, OJHOCHO aKTH, HE MOTY 3aBECTH HCTOI JaHa Kaja Cy HNPHUMJbEHH,
3aBemrhe ce HajkacHuje cieneher nana, U To mpe 3aBoljera HOBE MOLITE IMOJ JaTyMOM Kaja Cy
IPUMJbEHHU.

VY 1e710BOAHMK CE 3aBOJIE€ U IPUMJbEHHU, OJH. OTIIPEMIbEHU (PaKCOBH.

VY [eoBOAHMKY M APYIMM €BHJEHIMjaMa He cCMejy ce OpHcaTH MOrPelIHO YNHCaHEe pedu
win OpojeBa, JeMUTH nanupu U ci. McrnpaBke ce MOry BpIINTH MOBJIAYeHEM TaHKE JMHUjE HMPEKO
HOTPEIIHO YIIHCAaHUX TEKCTOBA, @ U3HAJ Tora yNUcyje ce NpenpaBbeH TEKCT.

Yan 16.

VY ommitem 1enoBOIHUKY OTHECIH (aKTH) 3aBojie ce Ha crenehn HauuH:

- Y KOJIOHU | — OCHOBHU OpOj JICJIOBOTHHKA;

- y KOJIOHHU 2 - KpaTaK caJip)Kaj MperIMera;

- y KosioHu 3 - moa0pojeBy;

- y KOJIOHHU 4 - 1aTyM Npujema;

- Yy KOJIOHH 5 - Ha3WB MOIINJbA0IA U MECTO, OTHOCHO MPE3NUME U IME U MECTO;
- y KOJIOHH 6 - OpOj MO KOjUM je TTpeIMeT 3aBeeH KO MOLIIJhaolla U 1aTyM;
- y KOJIOHH 7 - OpraHu3aIfoHa jeANHHUIIA;

- y KOJIOHH 8 - AaTyM pa3Boja, u



- Y KOJIOHHU 9 — a/a 3a mpeaMeT KOju je 3aBpIIECH,
P 1 natym, ako je TpakeHa JOmyHa MpeaMeTa.

Yoam 17.

VY cnyyajy na KoJ MOjeIMHUX OCHOBHUX OpojeBa HeMa BHIIIE MECTa 33 YIUCHBAbE MoJaTaka
0 KpeTamy MpeaMeTa, YIIHCHBAkEe ce HACTaBJba MCIOJ MOCIeAmher UCKOpUITheHor OCHOBHOT Opoja
JIEIOBOJTHMKA, C THUM IITO C€ y MPBOj KOJOHU YNHCYje OCHOBHMU (peaHu) Opoj, a y pyOopuuu
"mpumenda" - Opoj Mo KOjuM je mpeAMET MPBOOUTHO OO 3aBeficH (MOBE3UBamke OpojeBa).

Ha uctu HaumH, y cMucity cTaBa 1. OBOT 4jaHa, Ce TOBE3Yjy 3ajeJHO U PEIICHH TPEAMETH U
npeIMeTH O3HAa4eHH OpojeBMMa M3 pPA3HUX TOAMHA JeNoBOAHMKA. Koa mpeamera O3HAYSHHX
OpojeBuMa pa3HUX roiHa Tpeda yrmucaTy U 03HaKy oarosapajyhux roxuna (Ha mpumep 216/2004).

Yan 18.

JlenoBogHUK ce 3akibydyje Ha kpajy roauHe (31. mememOpa) ciy:kOeHOM 3a0eienmKkoM
HAMKUCAaHOM HCHOJ TOCTenmer Opoja, Koja yKa3zyje KOJHKO je OWIo mpeameTra 3aBeleHO Y TOj
roguHu. OBa 3a0enelka ce JaTupa U OBepaBa CIyXOCHUM I1e4aToM, a IOTIHUCY]E j€ 3all0CIEHU KOju
j€ 3aJly’KeH 3a BOheme 1eIT0BOJHUKA.

IV - IOCTABJBAIGE IIPEJIMETA (AKATA) ¥ PAJI
1. UuTepHa nocraBa
Yjam 19.

JlocTaBibame MpeaMeTa y paj BpIIM ce MPEKO MHTEpHE JOCTaBHE KHUIE MM EBHICHIIN]OM
JI0OCTaB€ Ha MHCMEHY .

JlocTaBibame padyHa 3alyKEHUM paJHHULUMa 3a (uHaHcHjcke nmocinose lllkorne Bpmm ce
MIPEKO JT0CTaBHE KIbUTE padyyHa.

[Tpujem pauyna nmoTplyje CBOjUM MOTHHCOM oBJamtheny pagHuk @uHaHCcHjcKe ciyxoe.

2. locraB/bame oOpaljennx npeamera ApXxuBu
Yuan 20.

CBu obpahenu npenmeru (pemenu wim popmupann) y ko koje Tpeda oTIpeMHUTH, WU
apXMBHPATH, JOCTaBJbajy c€ APXUBH.

Ha mnpenmery, OZHOCHO HEroBOM OMOTY, KOju ce Bpaha ApxuBu oOpahuBau craBsba
norpeOHa ymyTcTBa Koja 00yxBaTajy: HayuMH OTIpeMe (MpenopydyeHo, aBUOHOM M CI.), Ja JiU
npeaMeT Tpebda YIyTHUTH IPYroj YHYTpallkh0o] OPraHU3alMoOHO0] JSAUHUIIA WIIH apXUBUPATH, CTABUTH
y POKOBHHK IIPEAMETA U CII.



V - OBPAIIA AKATA
1. CacTaBHH eJIOBHM aKaTa
Yaan 21.

CBaku aKkT KOJUM Ce BPILU CIIy)kOeHa IMpernucKa, 1o MpaBuily, CaapiKu:

- 3arJaBJbe;

- Ha3UB U a/Ipecy NpUMaola;

- KpaTKy CaJp’)KUHY TIPEIMETa;

- IOTIKC OBJIAITNEHOT paTHUKA, H

- OTHCAK CIy>KOEHOr Teyara.

[Topen nmemoBa m3 craBa 1. OoBOT uiaHa, paau JaKIier U OpKer pyKoOBama, akT Tpeda na
caapku u cienehe monatke, u TO:

1. Be3y OpojeBa;

2. 03HaKe, MPUJIOTe U KOHCTAaTallljy KOME je CBE aKT JI0CTaBJbEH, U

3. Ipyre mojatke.

Yaan 22.

Ha cBakoM akTy KOju ce€ OTIpeMa CTaBjhba CE€ ca JIeBE CTpaHE OJl MecTa 3a IOTIIHC
oBylamheHor JIMIa OTHCAK CIY)KOEHOr IreyaTa W TO TaKo Jia OTHCAK IlevaTa jeJHHM JICJIOM 3axBaTa
ITOTITHC.

VI - OTIIPEMAILE TIOHNITE
Yoaam 23.

Kosepat y koMe ce oTnpemajy ciiy:k0eHu npeaMeTH Tpeda 1a cap>Ku y TOPHEM JIEBOM YTy
IpBe CTPaHE TayaH Ha3uB U OJIKY ajJpecy IMOIINJbAOLA M O3HAKYy CBUX aKara KOjU ce Hajase y
koBepTu. Ha3uB mpumaona mommubke HCIHCYje Cc€ KPYMHHUM U YUTKUM PYKOIHCOM, OJHOCHO
OJIIITAMIIAHOM HAJICITHUIIOM.

Mecto (cenuiiTe) nmpumaolna MUIIE CE BEJIMKUM IITaMIIAHUM CJIOBHMMA, a MCIOJ TOra ce
CTaBJba HEroBa ajpeca (yauua 1 Opoj WK NOIITAHCKU IIperpajgak, Opoj nomTe u ap.).

Yoaau 24.

Ca momTa Koja ce OTHpeMa IpeKo IMOLITe pa3BpcraBa ce y jABe rpyne: M - obuune
nomusbke U Mu - nmpenopydeHe NOUIMIbKE U TUM PEAOM YIHCY]y c€ y oAroBapajyhy ekcreaunuony
KIbUTY. AKO 3a OTIIpeMame MPernopydeHuX MOMINJbKH II0CTOje TOceOHE ONPEMHE KHUTe MPOMKICaHe
0J] CTpaHe MOoIITaHCKe cyk0e, Tpeba KOPUCTUTHU T€ KIbUTE.

EBuneHnuja o W3BpIIEHO] OTIPEMM MONIMJbAKa IPEKO IOLITE CIY)KU pagd IMpaBAama
YTPOLIEHOI HOBI]a Ha MME IOIITAaHCKUX TPOIIKOBA. Y Ty CBpPXY CBaKOI JlaHA IIOCJIE OTIpEMama
MOLITE BPIIM c€ cabupame YKYIHOI YTPOIIEHOT HOBIlA 3a MOLITApUHY U Taj U3HOC YIHUCyje ce y
[JIaBHY KEBbUTY 00pauyHa, Kao U y KOHTPOJIHUK MOIITapHHE.

Axo ce y ApxXMBH KOPUCTH MallliHa 3a (ppaHKHpame MOLITe, 3a €BHJECHLIM]Y YTPOILIEHOT

HOBIIa Ha UMe IUIalieHe momrapuHe kopuctihe ce mponucanu odpasarll morre (MOIMITaHCKH 00pa3arl
op. M®-1).



VIl - PASBBOBEIGE IIPEJIMETA (AKATA)
Yuaam 25.

Pa3zBoheme npenmeTa BpIIM c€ HA Taj HAYMH IITO C€ y OATroBapajyhe KOJIOHE JIeIOBOIHUKA
yIHUIIe aTyM pa3BoJia U O3HAKE:

1. "a/a" - ca 03HaKOM pOKa YyBama - aKo je paj o MpeAMETY MOTIIYHO 3aBpIleH 1 Tpeda ra

OJUIOKHTH y apXuBY (Ha mpumep: a/a - 10 ronuHa v a/a - TpajHoO);

2. aKko ce mpenMeT ycTymna oopahuBady, Tpeba o3HaunTH MMe oOpahuBaya KOMe ce mpeaMeT
ycTymna, v

3. "u3BOpHO" - aKO ce ycTyna NpeAMET KOjU j€ U3BOPHO PEILIEH, ca Ha3HAUCHEM JaTyMa Kaja
je pelIeH U KOMeE je YCTYIJbEH.

VIl - APXUBUPAIGE U YYBAIE IIPEJMETA
Yan 26.

Pemienu (cBpiieHn) MpeIMeTH OJ1axy ce y ApXHUBY M UyBajy HajayXe /10 UCTeKa HapenHe
TOJIMHE, TIOCTIE Yera Ce OJJIaXXy y apXHBCKHU JIEMO ca oAarorapajyhum eBuaeHIjaMa (J1€I0BOJHUIIN,
MOTKCH aKaTa | Cl.).

Yoaam 27.

[Ipe nocraBibama pemieHor npenMeTa ApXuBHU, CapaJHUK KOjU je IpeaMeT o0pahuBao pyxaH
je Ja Ha CBAaKM TakaB MpEIMET CTaBU O3HAKY ,,a/a" W pOK yyBama Koju je yTBphenum y Jluctu
KaTeropHja perucTpaTypckor MaTepyjajia ca pOKOBUMa YyBamba.

Yoaam 28.

Pemenn mpeamertu, cpel)eHn Mo penHUM OpojeBHMMa M apXMBCKHM 3HAIMMA, OJJIaXy ce y
dacrukiie Mo o3Hakama (mmdpama) obpahuBaya, a y QacuukiamMa IpeMa POKOBHMA YyBamba
YIBphEHUM y JHMCTH KaTeropuja perucTpaTypckor Marepujaja ca pPOKOBMMa dYyBama (TpPajHO,
OJTHOCHO 32 ojjpel)eH! BPEMEHCKH epu o).

Ha ¢acuuknama u3 crasa 1. oBor wiaHa ucnucyjy ce ciaenehu nmogau, 1 To:

1. o3naka (mm@pa) opraHu3alMOHE JEAMHHIIE Y YHjeM je pajy HAacTao PEerucTpaTypCcKu
MaTepHjalr,

2. 6poj mpenmeTa (akaTa) o OYETHOT JI0 3aBPIIHOT Opoja; 1

3. pennu Opoj MOA KOjUM je Ta aciukiIa ynucaHa y "ApXUBCKY KUTY'".

ApXHMBHpaHH IPEIMETH MOTY C€ U3/]aBaTH CaMo Ha OCHOBY peBepca

Yuan 29.
ITepconanHa gocHjea yyBajy ce y KaHIICIApHjU 3a0CASHOT Ha IEPCOHAIHUM MTOCIIOBUMA.

JIoKyMEeHTaIMjOM U3 MPEAHET CTaBa PyKyje, CTPYYHO j€ OAprKaBa M BPIIU HEHY HEIOCPEIHY
3alITUTY 3aMI0CICHHU Ha IEPCOHAIHUM TOCIOBUMA.



Yaan 30.

duHaHCHjCKO-MaTepUjajHa JOKyMEHTalja 4YyBa C€ y INpPOCTOpHjamMa 3aloCiIeHHX Ha
(rHaHCH]CKO- PauyHOBO/ICTBEHUM IOCIOBHMA.

JIoOKyMeHTaIjoM U3 CT. l. OBOI WiaHa pyKyje, CTPYYHO je OIpKaBa M BPIIU HCHY
HETIOCPEeIHY 3aIUTHTY 3aI0CIeHH o/ipel)eH cucTeMaTH3aIijoM paJHuX MecTa.

Yuaam 31.

VY nuipy cMamema 00uMa apXuBe, OAHOCHO PErHCTPaType M JaKIIer YyBama apXUBCKe rpalhe
4HjH je pok yyBama 10 roquHa mim tpajuo, lllkona Moxe 1a u3BpM MUKpOo(dUIMOBame oBe rpale.

Yoaaum 32.

ApXHMBCKa KIbHra ce BOAM Kao OIIITH MHBEHTApHH MpEriiel] [EeJIOKYITHOI PEerucTpaTypcKOT
MaTepujaa.

YnucuBame y ApXUBCKY KEbUTY BPIIU Ce HA cienehn Ha4uH, U TO:

1. y pyOpuxy "peanu 6poj" - ynucyje ce peanu (OCHOBHU) OpOj 03HAYEHOT PErucTpaTypcKor
MaTepujayia, C TUM IITO CE OBH OpOjeBH MpoaykaBajy 0e3 003Mpa Ha TOAMHE HACTAJIOT, OJHOCHO
YIIHCAHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaa;

2.y pyopuky "latym ymuca" - ymucyje ce JaH, Mecell M T'OJJMHAa YIHCa PErucTPaTypcKor
MaTepHjasia, ¢ THM IITO CE€ PETHCTPATYPCKU MaTepHjajl U3 IPETXOAHE TOAMHE YIIUCYje HajKaCHH]e 10
amnpuIIa Mecera HapeaHe TOIHE;

3. y pyopuky "T'ommuHa Hactanka" - ymmcyje ce TOJMHA, OJHOCHO BPEMEHCKH IEpPHO]
HacTaHKa PerucTpaTypCKOr MaTepujaa;

4. y pyopuky "Caapxaj" - ymmcyje ce KpaTka caapXuHa (OMHUC) PErucTpaTypckor
MaTepujaa;
5. y pybpuky "VYkymHO" - ymucyje ce YyKymHH Opoj HCTOBPCHOT PErHCTpaTypCKOT

Matepujana ((acuukie, KyTuje u Cil.);

6. y pyopuky "llpumenba" - ymmcyje ce Opoj pemiema O MPUMOIpEAaju apXuBCKe rpahe
ApxuBy CpOuje.

Yruc perucTpaTypckor MaTepujaia y ApXUBCKY KEbUTY BPIIH CE IO TOAWHAMA.

X -TMOCTYIIAK 3A OJABUPAIBE APXUBCKE I'PABE U
N3JT1YYUBAIBE BE3BPE/THOI' PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA

Yan 33.

ApxuBcka rpaha ogabupa ce U3 perucTpaTypckor MaTepujaia U3Jy4yuBakbeM OHUX HErOBUX
JIeJIOBa, KOJUMA je MpecTalia BaXXHOCT 3a TeKyhH paji, a Koju HeMajy CBOjCTBO apXHBCKe rpahe.

Yuaau 34.

W3nyunBame aelioBa perucTpaTypckor MaTepujania KOME je MpecTaia Ba)XHOCT 3a TeKyhu
pan, a HUCY OIICHCHHM Kao apxuBcka rpaha (Oe3BpemaH perucTpaTypcku maTepujaji) BPIIM c€ Ha
ocHOBY JlucTe Kareropuja perucTpaTypckor MarepHjaja ca poKOBHMa uyBama (y JaJbeM TEKCTY:
Jlucra).

Jlucra u3 craBa 1. OBOr WiaHa je cacTaBHH €0 OBOT NPaBHJIHMKA U CTYyIA HA CHAry Kaja Ha
By J1a cariacHoct Apxus Cpouje.



Yuaam 35.

VYKOIHMKO ce y TOKY rOIMHE jJaB€ HOBE BPCTE MpenMeTa Koje Hucy odyxBahene nmmuctoM uimm
YKOJIMKO CE€ jaBH OIpaBjaHa MoTpeda M3MEHE pOKOBa YyBama yTBpherux Jlucrom, Bpim ce u3MeHa
U nonyHa rmocrojehe JIucre Ha HAYKH U IO MTOCTYIIKY MPeABU)EHOM 3a HEHO JIOHOIICHE.

Yaam 36.

Opnabupame apxuBcke rpalje u u3iryuynBame 6€3BpeIHOT PEruCTPaTypCKOr MaTepyjaia BpIIn
ce y3 yuenthe u o ogo0pewy Apxusa Cpouje.

X1 - MPEJAJA APXUBCKE I'PABE APXUBY CPBUJE
Yuan 37.
Cpehena, onabpana u monucaHna apxuBcka rpaha npenaje ce ApxuBy CpOuje Ha yyBame 10
ucteky poka ox 30 roguna, pauyHajyhu ox nana Hactanka te rpahe.
[Tpey3sumame apxuBcke rpahe on crpane Apxua CpOuje BpLIM c€ CBAaKe IET€ T'OAUHE 110
ucreky poka ox 30 roguna.
X1l - PYKOBAIBE HITAMBU/BUMA u IEYUATUMA
Yaan 38.
[HtamOnsbMa W MeyaTUMa PyKyjy JMIAa KOja OJpeau MOCEOHHM pelIeHhEeM JUPEKTOp
[Ixoure.
[To 3aBpmIeTKY pagHOT BpeMEHa, paJHULIK OoJapeheHu pelleheM NY)XKHU Cy Aa ITaMOuJbe U
nevare ApKe 3aKJbydaHe Y CTOJIOBUMA, OPMaHUMa HUIM Kacama, a y paJlHiM MPOCToprjaMa y Kojuma
ce o0e30¢elyje ’UX0oBa CUTYPHOCT.

Yaan 39.

[lTamOnsby M meyaTM MOry Ce€ M3HOCUTH M3 mnociioBHe 3rpaze lllkonme camo y ciydajy
HEONXOoAHe 1oTpede, a o NpeTxoHoj carinacHocTH Jupekropa llkone.

X1l -3ABPIHIHA OAPEJABA
Yan 40.

Ogaj IlpaBunHMK cTyma Ha CHary ocamor JaHa o]l JaHa o0jaBJbHBama Ha OIVIACHO] Tabiau
[Ixoue.

TIPEJICEJJHUK CABETA

1p 3opan MuienkoBuh



